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Saym Ogretim Elemanlarimiz,

2024-2025 Akademik Yili kayit doénemi oncesinde, akademik damgmanlik gorevleriniz
kapsaminda dikkat etmeniz gereken hususlar agagida arz edilmistir.

Akademik damgmanlik, 6grencilerimizin egitim siireglerindeki rehberliginizle, dogru kararlar
almalarini saglayarak egitim kalitesinin artirilmasi agisindan kritik bir 6neme sahiptir. Bu
baglamda, asagida belirtilen noktalar dogrultusunda akademik damgmanlik hizmetlerinizi
yiiriitmeniz biiylik 6nem tagimaktadir:

Damismanhk Gorevleri ve Sorumluluklar:

e Ogrencilere programlar1 hakkinda gerekli bilgiler (mezuniyet sartlari, ders segimleri
vb.) verilmelidir.

o Oprenciler yonetmelik ve yonergelere uygun hareket etmeleri konusunda
bilgilendirilmelidir.

o Ders kayit siireglerinde ogrencilere yonlendirmelerde bulunarak kayit onaylar
zamaninda vermeli, yonetmeliklere aykirt durumlarda &grenci uyarilmali ve gerekli
onlemler alinmalidir.

e Muafiyet islemleri program bagkanlari tarafindan yapilacak olup gerekli dokiimanlarin
(Ogrenci dilekgesi, komisyon dilekgesi ve muafiyet tablosu) hazirlanarak komisyona
sunulmasi 6nem arz eder.

Kayit Dénemi Danmismanhk Sorumluluklary:

e Kayit haftas1 boyunca, giiz, bahar ve yaz dénemi kayitlart esnasinda zorunlu bir
gerekge olmadik¢a ofisinizde bulunmamz ve 6grencilerle iletisim halinde olmaniz
beklenmektedir.

e Zorunlu bir sebep nedeniyle yerinizde bulunamamaniz durumunda, durumu birim
yoneticinize bildirerek gerekli vekalet diizenlemelerini yapmamz ve SMS ile
dgrencilere bilgi vermeniz gerekmektedir.

Ogrencilere Saglanan Firsatlar:
o Burs ve staj olanaklari, yurt igi ve yurt digt degisim programlari gibi konular hakkinda
dgrencilerinizi bilgilendirmeniz gerekmektedir.
e Saglik ve psikolojik destek konularinda dgrencilere dogru yonlendirmeler yapmanmiz
onemlidir.
Akademik Danismanhk Hizmetinin Kalitesi:
e Damsmanlik siirecinin iyilestirilmesi amaciyla yariyil sonlarinda gergeklestirilecek
toplantilara  katilim  gostermeniz ~ ve kargilagtifiniz  sorunlar1  paylagmaniz
beklenmektedir.

Dilekge islemleri:

e Gorevini yiriittiigiiniiz 6grencilerin dilekge iglemlerinde sizlere dagitilacak dilekge
formlarmin kullanilmasi, 6grencilerin durumlar ile ilgili goriiglerinizi bildirmeniz ve
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size ayrilan alana onayinizi verdikten sonra sekreterlige teslim etmeniz gerekmektedir.
Ayrica, dilekce ekine MNK'nin eklenmesi hususunu énemle hatirlatiriz.

Danismanhk Sorumlulugu:

e Damismanhk islemlerinin sorumlulugunun tamamen akademik damismanda
oldugunu ve bu siireclerde o6grencilerin sekreterlige yonlendirilmemelidir.
Akademik danismanlik, idari bir gorev degil, akademik bir sorumluluktur. Bu
nedenle danigmanlikla ilgili islemler yalnizca danismanlar tarafindan yiiriitilmelidir.

Akademik danigmanlik siirecinde gosterdiginiz titizlik ve dzveri, 6grencilerimizin basarisina
dogrudan katk: saglayacaktir. Ilgili gorevleriniz hakkinda detayl bilgiye ‘Baskent Universitesi
Akademik Danismanlik Yénergesi’ ile ‘Bagkent Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yénetmeligi nden ulagabilirsiniz.

Sorularmiz olmasi halinde liitfen SBMYO Midurligi ile iletisime geginiz.

Saygilarimizla,

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu Mudiirliigi
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