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BASKENT UNIVERSITESIi REKTORLUGU

Kariyer Yonlendirme Merkezi
15.01.2025

Say1 :E-73595093-773-420433
Konu :2025 Ulusal Staj Program1 Belge
Kontrol Islemleri

DAGITIM YERLERINE

Istihdamda firsat esitligi saglanmas1 ve genglerimizin kariyer gelisimlerinin desteklenmesi
amaciyla Universite Kariyer Merkezleri ile is birligi i¢inde yiiriitiilen "StajSeferbirligi" Programi'nin
kapsami 2022 yilinda iilkemizin istthdam politikalar1 dogrultusunda genisgletilmis ve ad1 "Ulusal Staj
Programi1" olarak degistirilmistir. Ulusal Staj Program1 2025 Kariyer Kapisi belge kontrol islemleri
baslamis olup 10 Mart 2025 tarihine kadar tamamlanmasi gerekmektedir.(Adaylarin son bagvuru
tarihi: 28 Subat 2025).

Kariyer Kapisinda gerceklestirilen islemler, kaydedildiginden, s6z konusu siirecte ¢alisan her
bir kisi sisteme kendi kullanici ad1 ve sifresi ile giris yapmalidir. Kullanicr ad1 ve sifreleriniz Kariyer
Merkezine bildirilmis olan mail adreslerine Cumhurbaskanlig: insan Kaynaklar1 Ofisi tarafindan
iletilecektir.

Belge kontrol agamasinda agagidaki adimlar takip edilmelidir:
Giris Linki: kariyerkapisi.cbiko.gov.tr

1) "Durum" kisminda "Degerlemesi Tamamlanmayan" fitresini segtikten sonra
"Arama Yap" butonuna basmiz. (Fakiilte, Yan Dal, Degisim Programi ve Engelli filtrelerini
kullanabilirsiniz.)

2) "Bagvuru Formunu Goriintiile" butonu iizerinden aday tarafindan yiiklenen belgelere
erisim saglayiniz.

3) Ogrencinin yiiklemis oldugu dokiiman/dokiimanlar i¢in (info butonu resmi) ikonunda yer
alan bilgileri okuduktan sonra "Onay" veya "Red" se¢imi yapiniz. Belgeyi daha sonra kontrol etmek
isterseniz "Beklemede" secenegini isaretleyebilirsiniz.

4) e-Devlet kisminda beyan edilen belge olmasi durumunda belgelerin kontrolii
yapildiktan sonra "Kaydet" butonuna; Basvuru Formunda beyan edilen belgelerin kontrolii
tamamlandiktan sonra ise bu alandaki "Kaydet" butonuna basmalisiniz.

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Belge Dogrulama Kodu :BSL5USD2HB Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/baskent-universitesi-
ebys

Baskent Universitesi Baglica Kampiisii Fatih Sultan Mahallesi Eskisehir Yolu 18. Km Bilgi i¢in: Ece SERIN
06790 Etimesgut/ ANKARA Sorumlu
Telefon No:0312 246 67 32 Faks No:0 312 246 66 05

e-Posta:kym@baskent.edu.tr Internet Adresi:www.baskent.edu.tr

Kep Adresi:baskentuniversitesi@hs02.kep.tr
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5) Aday bazinda tiim belgelerin onay/ret islemi yapildiginda (kontrol durumu
"Beklemede" olan belge kalmadiginda) "Kontrol Siireci Tamamla" butonuna basiniz.
Ardindan, aday "Degerlemesi Tamamlanan" filtresinde listelenecektir.

* e-Devlet ve Bagvuru Formunda beyan edilmis belgesi bulunmayan adaylar i¢in
"Dogruluk Beyanm" isaretlendikten sonra "Kontrol Siireci Tamamla" butonuna basilmalidir.
Daha sonra aday otomatik olarak "Degerlemesi Tamamlanan" filtresinde listelenecektir.

** Belge kontroliinii tamamladiginiz adaylarin belgelerinde onay/ret islemleri i¢in
degisiklik yapilabilmektedir.

***Gergeklestirilen onay/ret islemlerinin dogrulugu kariyer merkezlerinin
sorumlulugundadir. Kariyer Merkezi personeli gerekli gordiigii takdirde belge kontrol tekrari
yapabilmektedir.

Kariyer merkezlerince yiiriitiilen onay/ret siireci tamamlandiktan sonra, Cumhurbaskanligi
Insan Kaynaklar1 Ofisi, kariyer merkezleri ve ilgili iiniversite birimleri tarafindan onaylanan ve
reddedilen belgelerin dogrulugunu 6rneklem iizerinden kontrol etmekte ve her bir tiniversite i¢in
belge kontrol hata oranini hesaplamaktadir. Belge kontrol hata orani belirli bir degerin iizerinde olan
tiniversitelere resmi yazi ile bilgilendirme yapilarak tiim 6grencilerine iliskin belge kontrollerini
tekrar yapmalar talep edilmektedir. Dolayisiyla, belge kontrol siirecinin “'2025 USP Belge Kontrol
Kilavuzu"na uygun olarak yapilmasi Ogrencilerin  yeterlilik puanlarinin  dogru  bir
sekilde hesaplanmasi i¢in gerekli oldugu kadar belge kontrol siirecine dahil olan personelin is ytikii
ve verimliligi bakimindan da 6nem arz etmektedir.

Ulusal Staj Programi sorumlusu Kariyer Yonlendirme Merkezi Sorumlumuz Ogr. Gor.Ece
SERIN ORAKCI'dur.

Gereginin yapilmasini rica ederim.

Prof. Dr. Ozcan YAGCI
Rektor Yardimeisi

Dagitim:
Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.
Belge Dogrulama Kodu :BSL5USD2HB Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/baskent-universitesi-
ebys
Baskent Universitesi Baglica Kampiisii Fatih Sultan Mahallesi Eskisehir Yolu 18. Km Bilgi i¢in: Ece SERIN
06790 Etimesgut/ ANKARA Sorumlu

Telefon No:0312 246 67 32 Faks No:0 312 246 66 05
e-Posta:kym@baskent.edu.tr Internet Adresi:www.baskent.edu.tr
Kep Adresi:baskentuniversitesi@hs02.kep.tr
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Ogrenci Isleri Daire Baskanligma

Kiiltlir Hizmetleri Midiirliigiine

Spor Hizmetleri Miidiirliigiine

Eczacilik Fakiiltesi Dekanligina

Egitim Fakiiltesi Dekanligina

Fen-Edebiyat Fakiiltesi Dekanligina

Giizel Sanatlar Tasarim ve Mimarlik Fakdiltesi
Dekanligina

Hukuk Fakiiltesi Dekanligina

Iktisadi ve Idari Bilimler Fakiiltesi Dekanligina
[letisim Fakiiltesi Dekanligina

Miihendislik Fakiiltesi Dekanligina

Saglik Bilimleri Fakiiltesi Dekanligina

Ticari Bilimler Fakiiltesi Dekanligina

Devlet Konservatuart Midiirliigiine

Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidiirliigiine
Anadolu O S B Meslek Yiiksekokuluna
Kahramankazan Meslek Yiiksekokulu

Midiirligiine

Konya Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Midiirligiine

Saglik Hizmetleri Meslek Yiiksekokulu

Midiirligiine

Sosyal Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Midiirligiine

Teknik Bilimler Meslek Yiiksekokulu

Midiirligiine

Bu belge, giivenli elektronik imza ile imzalanmustir.

Belge Dogrulama Kodu :BSL5USD2HB Belge Dogrulama Adresi : https://www.turkiye.gov.tr/baskent-universitesi-
Baskent Universitesi Baglica Kampiisii Fatih Sultan Mahallesi Eskisehir Yolu 18. Km Bilgi i¢in: Ece SERIN e
06790 Etimesgut/ ANKARA Sorumlu

Telefon No:0312 246 67 32 Faks No:0 312 246 66 05
e-Posta:kym@baskent.edu.tr Internet Adresi:www.baskent.edu.tr
Kep Adresi:baskentuniversitesi@hs02.kep.tr
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1. GENEL BILGILENDIRME

Ulusal Staj Programi kapsamindaki strecler Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisi tarafindan
gelistirilen Kariyer Kapisi Uzerinden yUrutlUlmektedir. Adaylarin yeterlilik puanlarinin hesaplama
islemlerinde ise 6grencinin basvuru esnasinda beyan ettigi ve/veya e-Devlet Uzerinden yénlen-
dirdigi bilgi ve belgeler esas alinmaktadir. e-Devlet Uzerinden temin edilemeyen bilgi ve belge-
lerin dogrulugunun ilgili kurum/kuruluslarca (Cumhurbaskanligi insan Kaynaklari Ofisi, Aile ve
Sosyal Hizmetler Bakanligi, Disisleri Bakanligi, Genglik ve Spor Bakanhgi, Milli Egitim Bakanligi,
icisleri Bakanlig), Bilgi Teknolojileri ve iletisim Kurumu, Turkiye Bilimsel ve Teknolojik Arastirma
Kurumu, Turkiye Ulusal Ajansi, T3 Vakfi ve TUrkiye Futbol Federasyonu) ve égrencinin kayitli
oldugu Universitenin Kariyer Merkezlerince incelenerek teyit edilmesi gerekmektedir. Kariyer
Merkezlerinin gerekli gérmesi halinde ise; Universitelerin ilgili birimleri (Staj Ofisi, Saglik, Kultur
ve Spor Daire Baskanligi vb.) de ilgili sorular i¢in belge kontrol strecine dahil edilebilmektedir.
Bahsi gecen Universite birimlerinin surece dahil edilmesi halinde; bu birimlerin ¢calismalarinin
Kariyer Merkezlerinin yonetimi ve koordinasyonunda yuruttlmesi gerekmekte olup gercekles-
tirilen onay/ret islemlerinin dogrulugu Kariyer Merkezlerinin sorumlulugundadir.

1.1. YAPAY ZEKA MODELI “FARUK"

Ulusal Staj Programi kapsaminda Universite Kariyer Merkezleri tarafindan yurUtalen belge kont-
rol sUreclerini daha hizli, kolay ve etkili hale getirmek amaciyla yapay zeka modeli “Faruk” belge
kontrol sUrecine entegre edilmistir.

Yapay zeka modeli Faruk, 6grenciler tarafindan Basvuru Formu asamasinda belirli sorulara yUk-
lenen belgeleri istenen kriterlere uygunluk durumuna goére 6n incelemeden gegirerek kontrol
etmekte ve kontrol ettigi her bir soru icin geri bildirimini, Kariyer Kapisi'nda 6grencilerin belge-
lerinin gérantilendigi Universite Kariyer Merkezi ekraninda paylasmaktadir.

Faruk, diger yapay zeka modelleri gibi 6grenen bir sistemdir ve belge kontrol élcUtleriile Univer-
site Kariyer Merkezlerinin kontrollerini karsilikli olarak inceleyerek verileri dogrulamaktadir. Bu
yil pilot uygulamasini gerceklestiren Faruk’un, Universite Kariyer Merkezi yetkililerinin yaptiklari
degerlendirmeler ile kendini gelistirmesi ve dnimuzdeki yillarda Universite Kariyer Merkezle-
rince kontrol edilen belge turlerinin azaltmasina yonelik destek saglamasi planlanmaktadir.
Bu sebeple, bilgi/belgeleri dederlendirirken Belge Kontrol Kilavuzu ve ekranda yer alan bilgi
kutucuklarinin esas alinmasi ve Faruk'un geri bildirimlerinin yardimci olarak kullanilmasi 6nem
arz etmektedir. Belge kontrol streclerinde son karar Universite Kariyer Merkezi yetkililerindedir
ve yapllan kontrollerin titizlikle yUruttlmesi kritik &nem tasimaktadir.

Anemli Bilgilendirme!

Belge kontrol siirecinin tamamlanmasinin ardindan her bir Universite icin belge kontrol
hata orani hesaplanmaktadir ve bu oranin belirli bir degerin Gizerinde oldugu tespit edilen
Universitelere resmi yazi ile bilgilendirme yapilarak tiim 6grencilerine iliskin belge kontrol-
lerini tekrar yapmalari talep edilmektedir. Dolayisiyla, belge kontrol siirecinin Belge Kontrol
Kilavuzu’'na uygun olarak yapilmasi égrencilerin yeterlilik puanlarinin dogru bir sekilde
hesaplanmasi icin gerekli oldugu kadar belge kontrol stirecine dahil olan personelin is ylikli
ve verimliligi bakimindan da 6nem arz etmektedir.

ulusal STOj DROCRAOMI | BELGE KONTROL KILAVUZU 2025 n



Evrak Tarih ve Sayist: 15.01.2025-420433

2. BELGELERDE ARANACAK KOSULLAR

Sorulara verilen cevabin bilgi/belge ile beyan edilmesi halinde, Universite Kariyer Merkezlerince
kontrol edilecek her bir soru ve onaylama ol¢utleri bu Kilavuz’'un 3. béliminde (Basvuru
Formu'nda Yer Alan Sorular ve Onaylama OlcUtleri) paylasiimistir.

Adayin beyan ettigi bilgi/belgelerin, siireli olmasi, belge olarak “e-posta metni” kullaniimasi
halinde bu belgelerin 3. bolimde belirtilen kosullara ek olarak asagidaki kosullari da tasimasi
gerekmektedir.

1. Sisteme yuklenen belgenin sureli olmasi durumunda; Ulusal Staj Programi’nin son basvuru
tarihinde belgenin gecerliligini korumasi gerekmektedir.

2. Sistemde belge olarak e-posta metninin sunuldugu durumlarda; belgede e-postanin gén-
dericisinin ve alicisinin e-posta igeridi ile birlikte gdzukmesi, gdondericinin e-posta adresinin
kurumsal bir e-posta adresi olmasi gerekmektedir.

ulusal STOj DROCRAOMI | BELGE KONTROL KILAVUZU 2025 E
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3. BASVURU FORMUNDA YER ALAN
SORULAR VE ONAYLAMA OLCUTLERI

A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIK ALANI

SORU

(Ulusal Staj Programi basvurulari
esnasinda adaylarin bilgi/

belge beyan edebilecegi ve
kontrolleri Kariyer Merkezlerince
gerceklestirilecek sorular)

Not: Kariyer Kapisi Uzerinden Kariyer
Merkezlerinin gordugu tam sorular,
Kariyer Merkezleri tarafindan kontrol
edilmelidir. Farkli kurumlarca kontrol
edilecek sorular belge kontrol yapilan
ekranda gdsterilmemektedir.

ONAYLAMA OLCUTU

(Aday beyaninin onaylanabilmesi icin, beyana iliskin sisteme
yuklenen bilgi/belgeler asagida ilgili bélimde yer alan
kriterlerin tamamini icermelidir.)

Kurum ve kuruluslarca destek-
lenen ulusal arastirma, tasarim,
gelistirme gibi proje yarismalarina,
proje destek programlarina veya
bilim olimpiyatlarina katildiniz mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkl
secenekler cikmaktadir. Kariyer
Merkezinin kontrollinii gerektiren
secenekler:

- Diger

Beyanin onaylanabilmesiicin yuklenen belgede asagida
belirtilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)

2. Proje yarismasi, proje destek programi veya bilim
olimpiyatinin
- Adi
- Duzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

3. Belgenin ilgili ulusal kurumlarca duzenlendigini
gobsteren muhur/kase ve yetkili kisinin imzasi veya
elektronik dogrulama/QR kodu.

“TUBITAK” ve “TEKNOFEST kapsaminda T3 Vakfi” tarafindan
duzenlenen yarisma/ program/ olimpiyatlara iliskin bilgiler
dogrudan ilgili kurumlardan temin edilmektedir. Bu sebeple,
TUBITAK ve/veya TEKNOFEST e iliskin bir belge yiklenmis olmasi
halinde bu belgeler Kariyer Merkezleri tarafindan reddedilmelidir.

ulusal STOj DROCRAOMI | BELGE KONTROL KILAVUZU 2025
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILiIK ALANI

“Diger” seceneginde katildiginizi
beyan ettiginiz ulusal arastirma,
tasarim, gelistirme gibi proje
yarismalarindan veya bilim olim-
piyatlarindan kazandiginiz bir
odal var mi?

Beyanin onaylanabilmesi igcin yUklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adi, soyadi)

2.Ulusal proje yarismasi, proje destek programi veya
bilim olimpiyatinin;

- Adi,
- DUzenlenme tarihi,

- DUzenleyen kurum bilgisi,

3. Belgeninilgili ulusal kurumlarca duzenlendigini gos-
teren muhur/kase ve yetkili kisi imzasi veya Elektronik
dogrulama/QR kodu.

Yuklenen belgelerin 6dul ile ilgili olmasi gerekmektedir.
YUklenen belgelerden sadece “derece veya mansiyon odulleri”
kabul edilecektir, 6dul ile ilgili olmayan tum belgeler (katilm
belgeleri dahil) reddedilmelidir.

“TUBITAK” ve “TEKNOFEST kapsaminda T3 Vakfi” tarafindan
duzenlenen yarisma/ program/ olimpiyatlara iliskin bilgiler
dogrudan ilgili kurumlardan temin edilmektedir. Bu sebeple,
TUBITAK ve/veya TEKNOFEST e iliskin bir belge yiklenmis olmasi
halinde bu belgeler Kariyer Merkezleri tarafindan reddedilmelidir.
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’ A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIK ALANI

Kurum ve kuruluslarca desteklenen
uluslararasi arastirma, tasarim,
gelistirme gibi proje yarismalarina,
proje destek programlarina veya
bilim olimpiyatlarina katildiniz mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkh
secenekler cikmaktadir. Kariyer
Merkezinin kontrollinii gerektiren
seg¢enekler:

- Diger

Beyanin onaylanabilmesi icin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almahdir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adi, soyadi)

2.Proje yarismasi, proje destek programi veya bilim
olimpiyatinin;

- Adl,
- DUzenlenme tarihi,
- DUzenleyen kurum bilgisi

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade

3. Belgenin ilgili kurumca duzenlendigini gosteren
muhUr/kase ve yetkili kisinin imzasi veya elektronik
dogrulama/QR kodu.

TUBITAK, EC (Uluslararasi Efficiency Challenge), ISEF (Inter-
national Society for Science), AB Geng Bilim insanlari, MEB
ve TEKNOFEST kapsaminda T3 Vakfi” tarafindan dlzenlenen
yarisma/ program/ olimpiyatlara iliskin bilgiler dogrudan ilgili
kurumlardan temin edilmektedir. Bu sebeple TUBITAK, EC
(Uluslararasi Efficiency Challenge), ISEF (International Society
for Science), AB Geng Bilim insanlari, MEB ve/veya TEKNOFEST'e
iliskin bir belge yuklenmis olmasi halinde bu belgeler Kariyer
Merkezleri tarafindan reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIiK ALANI

Beyanin onaylanabilmesiicin yUklenen belgede asagida belirtilen
kriterlerin tamami yer almahdir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adi, soyadi)

2.Proje yarismasi, proje destek programi veya bilim
olimpiyatinin

- Ad,

- DUzenlenme tarihi,

- DUzenleyen kurum bilgisi,

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade,

“Diger” seceneginde katildiginizi | 3.Belgeninilgili kurumca duzenlendigini gésteren muhur/
beyan ettiginiz uluslararasi aras- | kase ve yetkili Kisinin imzasi veya elektronik dogrulama/
tirma, tasarim, gelistirme gibi | QR kodu.

proje yarismalarindan veya bilim
olimpiyatlarindan kazandiginiz

Yiklenen belgelerin 6diil ile ilgili olmasi gerekmektedir.
YUklenen belgelerden sadece “derece veya mansiyon oédulleri”
bir 6dul var mi? kabul edilecektir, 6dul ile ilgili olmayan tim belgeler (katilim
belgeleri dahil) reddedilecektir.

TUBITAK, EC (Uluslararasi Efficiency Challenge), ISEF (International
Society for Science), AB Genc Bilim insanlari, MEB ve TEKNOFEST
kapsaminda T3 Vakfi tarafindan duzenlenen yarisma/ program/
olimpiyatlara iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurumlardan temin
edilmektedir. Bu sebeple, TUBITAK, EC (Uluslararasi Efficiency
Challenge), ISEF (International Society for Science), AB Geng
Bilim insanlari, MEB ve/veya TEKNOFEST e iliskin bir belge yUk-
lenmis olmasi halinde bu belgeler Kariyer Merkezleri tarafindan
reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIK ALANI

Hakemli akademik dergide
yayimlanan makaleniz var
mi?

Adaylar bu soruya belge yUklememekte, bilimsel yayinlarinin Google
Scholar profillerinde yer alan linkini girmektedirler. Beyanin onay-
lanabilmesi icin asagida belirtilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Paylasilan linke tiklandiginda dogrudan dergide yer alan
yayinin sayfa acilmall,

2.Yayin kUnyesi (yazar/yazarlar adi, yayinin adi, tard, yayin
yeri, doi numarasi vb.)

3.Yayin kunyesinde katilmcinin kimligini dogrulayan bilgiler.

Sayfa acilmamasi, agilan sayfanin adaya ait olmayan bir yayina
yonlendirme yapmasi ya da farkl bir yayinin sayfasinin agiimasi
durumunda beyan reddedilmelidir.

Ornek Google Scholar Linki (sag Ust késeden ilgili makalenin
yayimlandigi dergiye dogrudan ulasilabilmektedir): https://scholar.
google.com/citations?view_op=view_citation&hl=en&user=mwG-
CWilAAAAIJ&citation_for_view=mwGCWIilAAAAI:sA9dB-pw3HoC

ulusal STOj DROCRAOMI | BELGE KONTROL KILAVUZU 2025
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIK ALANI

Ulusal alanda yapilmis, belgelen-
direbileceginiz akademik kongre,
konferans, sempozyuma katildi-
niz mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkh
secenekler cikmaktadir. Kariyer
Merkezinin kontrollinii gerektiren
secenekler:

- Dinleyici olarak yer aldim.

- Akademik bir Bildiri Kitap¢iginda
basilan bildirim var.

“Dinleyici olarak yer aldim” secenegine yUklenen belgelerin
onaylanabilmesiicin ilgili belgede asagida belirtilen kriterlerin
tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adi, soyadi)
2.Kongre/konferans/sempozyumun
- Adl,
- Dlzenlenme tarihi,
- DUzenleyen kurum bilgisi,

- Ulusal oldugunu gosterir ifade,

3. Kisinin s6z konusu etkinlige katildigini agik¢a ifade eden
/ispatlayan, dUzenleyici kurum tarafindan génderilmis
resmi e-posta ya da belge.

“Akademik bir Bildiri Kitapgiginda basilan bildirim var.” sece-
negine yuklenen belgelerin onaylanabilmesiicin ilgili belgede
asagida belirtilen kriterlerin tamami yer almaldir:

1.Kisinin kimlik bilgileri (ad1, soyadh)

2. Bildiri sunulan kongre/konferans/sempozyumun

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3. Bildiri kitapg¢iginin kapak sayfasi, icindekiler kismi ve bildirinin
bulundugu ilgili kisim.

“TUBITAK-2224-B Yurt ici Bilimsel Etkinliklere Katilimi Destek-
leme Programi”nailiskin bilgiler dogrudan ilgili kurumdan temin
edilmektedir. Bu sebeple “TUBITAK-2224-B Yurt ici Bilimsel
Etkinliklere Katilimi Destekleme Programi”na iliskin bir belge
yuklenmis olmasi halinde bu belgeler Kariyer Merkezleri tara-
findan reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKIi YETERLILIK ALANI

Uluslararasi alanda yapilmis bel-
gelendirebileceginiz akademik
kongre, konferans, sempozyuma
katildiniz mi?

Belge yiukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkh
secenekler cikmaktadir. Kariyer
Merkezinin kontroliinii gerektiren
secenekler:

- Dinleyici olarak yer aldim.

- Akademik bir Bildiri Kitap¢iginda
basilan bildirim var.

“Dinleyici olarak yer aldim” secenegine ylklenen belgelerin
onaylanabilmesiigin ilgili belgede asagida belirtilen kriterlerin
tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (ad1, soyadi)

2. Kongre/konferans/sempozyumun

- Adi

- Duzenlenme tarihi

- Duzenleyen kurum bilgisi

- Uluslararasi oldugunu goésterir ifade

3. Kisinin s6z konusu etkinlige katildigini acikca ifade eden /
ispatlayan, duzenleyici kurum tarafindan goénderilmis resmi
e-posta ya da belge.

“Akademik bir Bildiri Kitap¢iginda basilan bildirim var.” sece-
negine yuklenen belgelerin onaylanabilmesiigin ilgili belgede
asagida belirtilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (ad1, soyadi)

2. Bildiri sunulan kongre/konferans/sempozyumun
- Adi

- DUzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade

3. Bildiri kitapg¢iginin kapak sayfasi, icindekiler kismi ve bildirinin
bulundugu ilgili kisim.

“TUBITAK-2224-A Yurt Disl Bilimsel Etkinliklere Katilmi Des-
tekleme Programi”na iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurumdan
temin edilmektedir. Bu sebeple, “TUBITAK-2224-A Yurt Disi
Bilimsel Etkinliklere Katilimi Destekleme Programi”’na iliskin bir
belge yuklenmis olmasi halinde bu belgeler Kariyer Merkezleri
tarafindan reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKi YETERLILIK ALANI

Gecmis staj deneyiminiz veya
herhangi bir calisma tecriibeniz
var mi?

Belge ylukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkh
secenekler cikmaktadir. Kariyer
Merkezinin kontroliinii gerektiren
seg¢enekler:

- Diger Kurum ve Kuruluslarin Staj
Programlari

- Yari / Tam Zamanl Galisma

Beyanin onaylanabilmesi igin yUklenen belge asagida belirtilen
belgelerden biri olmalidir:

1. e-Devlet “ise Giris Cikis Bildirgesi” hizmetinden alinmis “T.C.
Sosyal Guvenlik Kurumu Sigortali isten Ayrilis Bildirgesi” belgesi

2. Stajyapilan/calisilan kurumdan alinmis, adayin adini soyadini,
staj tarihlerini agikga gosteren imzali ve kaseli veya QR dogru-
lama kodu bulunan staj belgesi

“Ulusal Staj Programi (Staj Seferbirligi)” ve “Erasmus+ Yuksekdg-
renim Hareketliligi (Staj)"ne iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurum-
lardan temin edilmektedir. Bu sebeple, “Ulusal Staj Programi
(Staj Seferbirligi)” ve “Erasmus+ YUksekogrenim Hareketliligi
(Staj)"ne iliskin bir belge yUklenmis olmasi halinde bu belgeler
Kariyer Merkezleri tarafindan reddedilmelidir.

Ayni tarih icin birden fazla belge yUklenmesi halinde belgelerden
sadece biri (belirtilen kriterlere uygun olan) kabul edilmelidir.

e-Devletten alinmis “Sigortali ise Giris Bildirgeleri” ve kurum-
lardan alinan “Staj Kabul Belgeleri” stajin basariyla tamamlan-
digini gostermedigi; SGK Tescil ve Hizmet DOkUmU” belgeleri
ise mUkerrerlige neden oldugundan reddedilmelidir.
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A. AKADEMIK / MESLEKi YETERLILiIK ALANI

Sertifika ile belgeleyebileceginiz
mesleki veya kisisel gelisiminize
katki saglayacak yaygin bir egitim
aldiniz mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina
farkh segcenekler ¢cikmaktadir.
Kariyer Merkezinin kontrolini
gerektiren secenekler:

- Universitelerin Surekli Egitim
Merkezleri (SEM)

- Diger Mesleki ve Kisisel Gelisim
Egitimleri

Beyanin onaylanabilmesiicin yUklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almahdir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adl, soyadi)
2. Egitimin

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- Duzenleyen kurum bilgisi

3. Belgenin ilgili kurumca duzenlendigini gosteren muhir/kase
ve yetkili kisinin imzasi veya elektronik dogrulama/QR kodu.

“MEB, KOSGEB, MYK ve BTK Akademiye iliskin bilgiler dogru-
danilgili kurumlardan temin edilmektedir. Bu sebeple, “MEB,
KOSGEB, MYK ve/veya BTK Akademi” egitimlerine iliskin bir
belge yuklenmis olmasi halinde bu belgeler Kariyer Merkezleri
tarafindan reddedilmelidir.
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B. SANATSAL/SOSYAL YETERLILIK ALANI

Kurum ve kuruluslarca desteklenen
ulusal sosyal sorumluluk projele-
rine veya gonuillulik faaliyetlerine
katildiniz mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkh
secenekler cikmaktadir. Kariyer
Merkezinin kontrollinii gerektiren
seg¢enekler:

- Diger

Beyanin onaylanabilmesiicin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (ad1, soyadi)

2. Projenin ve/veya gonulltluk faaliyetinin
- Adi

- Dlzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3. Kisinin s6z konusu projeye ve/veya gonullaltk faaliyetine
katildigini agikga ifade eden / ispatlayan, dtzenleyici kurum
tarafindan goénderilmis resmi e-posta ya da belge.

“AFAD" ve “TUrkiye Ulusal Ajans!” tarafindan yUrUtUlen projelere/
faaliyetlere iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurumlardan temin
edilmektedir. Bu sebeple, “AFAD ve/veya Turkiye Ulusal Ajansi
tarafindan yurUtadlen projelere/faaliyetlere” iliskin bir belge
yUklenmis olmasi halinde bu belgeler Kariyer Merkezleri tara-
findan reddedilmelidir.

Kurum ve kuruluslarca desteklenen
uluslararasi sosyal sorumluluk proje-
lerine veya goénlilliilik faaliyetlerine
katildiniz mi?

Belge yiikleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkh
secenekler cikmaktadir. Kariyer
Merkezinin kontroliini gerektiren
secenekler:

- Diger

Beyanin onaylanabilmesi icin yUklenen belgede asadida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adi, soyadi)

2. Projenin ve/veya génulltltk faaliyetinin
- Adi

- DUzenlenme tarihi

- Duzenleyen kurum bilgisi

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade

3. Kisinin s6z konusu projeye ve/veya gonullaluk faaliyetine
katildigini acikca ifade eden / ispatlayan, dazenleyici kurum
tarafindan gdnderilmis resmi e-posta ya da belge.

“TuUrkiye Ulusal Ajans!” tarafindan yurGtulen projelere/faaliyetlere
iliskin bilgiler dogrudan ilgili kurumdan temin edilmektedir. Bu
sebeple, “Turkiye Ulusal Ajans!” tarafindan yuratilen projelere/
faaliyetlereiliskin bir belge yUklenmis olmasi halinde bu belgeler
Kariyer Merkezleri tarafindan reddedilmelidir.
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B. SANATSAL/SOSYAL YETERLILIK ALANI

Sanatsal alanda belgelendirebilece-
giniz (siir, kompozisyon, ses, mizik,
resim, tiyatro vb.) ulusal bir yaris-
madan kazandiginiz édul var mi?

Beyanin onaylanabilmesiicin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adi, soyadi)
2. Yarismanin

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3.Belgeninilgili kurumca duzenlendigini gdsteren muhur/kase
ve yetkili kisinin imzasli veya elektronik dogrulama/QR kodu.

Soruya yuklenen katilim belgeleri reddedilmelidir. Belgenin
odul niteligi tasimasi gerekmektedir.

Sanatsal alanda belgelendirebilece-
giniz (siir, kompozisyon, ses, mizik,
resim, tiyatro vb.) uluslararasi bir
yarismadan kazandiginiz 6dul var mi?

Beyanin onaylanabilmesi icin ylUklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (ad1, soyadi)
2. Yarismanin

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

- Uluslararasi oldugunu gosterir ifade

3. Belgeninilgili kurumca dizenlendigini gésteren muhur/kase
ve yetkili kisinin imzasi veya elektronik dogrulama/QR kodu.

Soruya yuklenen katiim belgeleri reddedilmelidir. Belgenin
odul niteligi tasimasi gerekmektedir.
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’ B. SANATSAL/SOSYAL YETERLILIK ALANI ‘

Egitiminiz boyunca lyesi oldugu-
nuz Universite 6grenci toplulukla-
rinda / kuliiplerinde yénetim kurulu
Uyesi (Baskan, Baskan Yardimcisi,
Sayman, Genel Sekreter, Yazman,
Kurucu Uye, Koordinator) olarak
secildiniz mi?

Ogrenciler bu soruya belge yuklememekte, Uyesi oldugu Uni-
versite 6grenci topluluklarinin bilgilerini asagidaki formatta
girmektedir.

Metin Formati:

“Gérev Dénemi - Goérev Unvani - Kultip Adi” (Ornek: 2018/2019
- Sayman - isletme Kullb)

Bu sorunun kontrolU Universitenin ilgili birimlerince (Saglik,
Kultur ve Spor Daire Baskanliklari vb.) yapilmalidir. Belge kont-
rol ekraninda ilgili filtrelemeler araciliiyla Universite égrenci
topluluklarinda/ kulUplerinde yénetim kurulu Uyesi oldugunu
beyan eden adaylar listelenebilmektedir.

Universite sisteminde Universite égrenci topluluklarinda / kultple-
rinde yonetim kurulu Gyesi oldugu gérinmesine ragmen Kariyer
Kapisi'ndaki beyani hatali formatta olan bilgiler reddedilmelidir.

Genel Uyelikler bu kapsama dahil edilmeyecektir. Sadece
baskan, baskan yardimcisi, sayman, genel sekreter, yazman,
kurucu Uye, koordinatdorluk gorevleri kabul edilerek puanlamaya
dahil edilmektedir.
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C. SPORTIF YETERLILIK ALANI

Hakemlik lisansiniz var mi?

Belge yukleme ekraninda bu soru
icerisinde adaylarin karsisina farkh
secenekler cikmaktadir. Kariyer
Merkezinin kontroliini gerektiren
secenekler:

- Futbol disindaki bir dalda hakem-
lik lisansim var.

Beyanin onaylanabilmesi icin ylUklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almalidir:

1. Lisansin futbol hakemligine iliskin olmamasi,

2.ilgili federasyon ya da federasyonun bagli birimlerinden alinmis;
“Hakemin kimlik bilgilerini, verildigi yili ve lisans numarasini
iceren onayl Hakemlik Lisansi” olmasi gerekmektedir.

Futbol hakemligine iliskin bilgiler dogrudan Turkiye Futbol
Federasyonu’'ndan temin edilmektedir. Bu sebeple, futbol
hakemligine iliskin bir belge yUuklenmis olmasi halinde bu bel-
geler Kariyer Merkezleri tarafindan reddedilmelidir.

Spor federasyonlari tarafindan diizen-
lenen mahalli, bélgesel veya ulusal
spor musabakalarina katildiniz mi?

Beyanin onaylanabilmesi icin yUklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almahdir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adi, soyadi)
2. MuUsabakanin

- Adi

- DUzenlenme tarihi

- Duzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3. Belgenin yetkili kurumca verildigini gésteren muhur/kase ve
yetkili kisi imzasi veya Elektronik dodrulama/QR kodu.

Bu alana sporcu lisanslari reddedilmeli, sadece musabakalara
iliskin belgeler kabul edilmelidir.
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C. SPORTIF YETERLILiK ALANI

Beyanin onaylanabilmesiicin yuklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almahdir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (ad1, soyadh)
2. MUsabakanin
- Adl

Katildiginizi beyan ettiginiz ulusal | - Duzenlenme tarihi
spor muisabakalarindan kazandi-

§iniz sdaliniiz var mi? - Duzenleyen kurum bilgisi

- Ulusal oldugunu gosterir ifade

3. Belgenin yetkili kurumca verildigini gésteren muhur/kase ve
yetkili kisi imzasi veya Elektronik dogrulama/QR kodu.

Yuklenen belgelerin édl ile ilgili olmasi gerekmektedir. Odul
ile ilgili olmayan tum belgeler (katihm belgeleri dahil) redde-
dilmelidir.
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D. EK BILGILER

Yapay Zeka alaninda herhangi bir
faaliyete (egitim, yarisma vb.) katil-
diniz mi ya da béliumuinuz geregi
yapay zeka alaninda herhangi bir
ders aldiniz mi?

Bu kisma yuklenen belgeler yeterlilik puan hesaplamasina
dahil edilmeyecek olup yapay zeka alaninda ¢alisma yUru-
ten kurum ve kuruluslar ile ek bilgi olarak paylasilacaktir.

Onceki sorularda yapay zeka konulu calismalar beyan
edilmis olsa dahi ilgili galismalarin bu alanda degerlen-
dirmeye alinmasi icin belgelerin/transkriptin bu kisimda
tekrar yuklenmesi gerekmektedir.

Transkript disindaki beyanlarin onaylanabilmesi icin
asagida belirtilen kriterlerin tamami yUklenen belgede
yer almalidir:

1. Kisinin kimlik bilgileri (adi, soyadi)
2. Faaliyetin

-Adi

- DUzenlenme tarihi

- DUzenleyen kurum bilgisi

3. Kisinin s6z konusu etkinlige katildigini agikca ifade eden
/ ispatlayan, dizenleyici kurum tarafindan génderilmis
resmi e-posta ya da belge.

ulusal STOj DROCRAOMI | BELGE KONTROL KILAVUZU 2025



Evrak Tarih ve Sayist: 15.01.2025-420433

E. E-DEVLET UZERINDEN BEYAN EDILEN BIiLGILER

Ulusal Staj Programi basvurularinin e-Devlet asamasinda 6gren-
cilerin lise mezuniyet bilgileri otomatik olarak alinmaktadir. Bu
alanda e-Devlet Uzerinden bilgisi gelmeyen adaylar (acik lise
mezunu, yurtdisindaki liselerden mezun vb.) ilgili asamada

lise mezuniyet bilgilerini beyan ederek belge yUklemektedir.
Lise Mezuniyet Bilgileri
Lise mezuniyet bilgilerine iliskin belgeler yeterlilik puan hesap-
lamasinda kullaniimayacaktir.

Dolayisiyla, belgenin ilgili adaya ait olmasi ve lise mezuniyet
belgesi olmasi halinde belge onaylanmalidir.

Beyanin onaylanabilmesiicin yUklenen sinav sonug belgesinde
asagida belirtilen kriterlerin tamami yer almahdir:

1. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (adi, soyadi)

2. Sinavin adi, tarihi ve sinavdan alinan puan (belgedeki puan
ile beyan edilen puan ayni olmalidir, aksi takdirde beyan red-
dedilmelidir)

3. Belirtilen yabanci dil, sinav adi ve yuklenen belgenin igerigi-
nin eslesmesi (Or: Aday yabanci dil olarak ingilizce ve sinav adi
olarak IELTS beyan ettiyse, yUklenen belgenin gercekten IELTS
sinavina ait oldugu kontrol edilmelidir. ilgili beyan ile yliklenen

. belgenin eslesmemesi halinde beyan reddedilmelidir.)
Yabanci Dil Sinavi

Hazirhk tamamlama sinavina ait belgeler reddedilmelidir.

Adayin, e-Devlet'te bulunan YDS ve YOKDIL sonucu puanlama
sistemine dogrudan dahil edilmektedir. Ancak adaylarin, IELTS,
TOEFL, CPE, gibi akredite sinav sonuglari da bulunabilmekte ve
bu bilgileri Ulusal Staj Programi basvurusu asamasinda beyan
edebilmektedir. Kariyer Merkezlerine, eger varsa, sadece “beyan
yolu ile paylasilan” belgeler gosterilmekte ve kontrol ederek
onay/ret islemlerini gerceklestirmesi beklenmektedir.

Bu sebeple, YDS ve/veya YOKDIL sonuclarina iliskin bir belge
yuklenmis olmasi halinde bu belgeler Kariyer Merkezleri tara-
findan reddedilmelidir.
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E. E-DEVLET UZERINDEN BEYAN EDILEN BILGILER

Beyanin onaylanabilmesi icin yUklenen Universiteden alinan
transkript/6grenci belgesinde asadida belirtilen kriterlerin
tamami yer almahdir:

1. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (adi, soyadi)

2. FakUlte/MYO/YO/Enstitl bilgisi, genel not ortalamasi, baslama
ve/veya bitis tarihleri

Yan Dal Ogrenim
Yan Dal yaptigini beyan eden adaylarin beyanlariilgili birimlerce

(Ogrenciisleri vb.) kontrol edilmelidir. Universitenin sisteminde
yan dal yaptigi gérinmesine ragmen yuklenen belgenin ilgili
nitelikleri tasimamasi halinde belge reddedilmelidir.

Ogrencilerin ¢ift ana dal bilgileri e-Devlet Uzerinden dogrudan
temin edilmektedir. Bu sebeple, 6grencilerin ¢ift ana dal prog-
ramlarina dahil oldugunu gosteren belgeler reddedilmelidir.

Beyanin onaylanabilmesi icin yUklenen belgede asagida belir-
tilen kriterlerin tamami yer almahdir:

1. Adayin kimligini dogrulayan bilgiler (adl, soyadi)

2. Program tUr0, Universite/bdlum bilgileri, baslama ve bitis
tarihleri

3. Adayin kendi Universitesinden ve/veya degdisim programi kap-
saminda egitim gérdugu Universiteden alinan éJrenci belgesi/

Degisim Programlan (Erasmus/ transkript/Universite onayli (muhUr, kase, yetkili isim/unvan ve

Mevlana) imzasl, antetli kagit vb.) belge yuklenmelidir.

Ogrencinin degisim programini tamamladigi tespit edilemeyen
belgeler (kabul mektubu/e-postasi vb.) reddedilmelidir.

Adaylarin beyanlarinin Kariyer Merkezinin denetim ve sorum-
lulugunda ilgili Gniversite birimlerinin (Erasmus Ofisi, Ogrenci
isleri vb.) is birligi ile kontrol edilmesi énerilir. Universitenin
sisteminde adayin degisim programina katildigi gérinmesine
ragmen yuklenen belgenin ilgili nitelikleri tasimamasi halinde
belge reddedilmelidir.
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